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Descripcion del puesto

Reportando al Director Financiero seras responsable de:

¢ Contabilizar las facturas recibidas por los proveedores y realizar el seguimiento de las cuentas
por pagar cumpliendo los plazos establecidos.

e Garantizar la precisién y la integridad de los registros contables, cumpliendo con los requisitos
fiscales y legales.

* Realizar conciliaciones bancarias y analisis de cuentas, manteniendo actualizados los registros
contables y bancarios.

* Procesar los asientos de sueldos y cargas sociales asegurando que se cumpla con las
regulaciones establecidas.
Registrar y contabilizar aportes de capital de la empresa.

* Trabajar en colaboracién con otras dreas tales como recursos humanos, subvenciones, formacion,
para garantizar la precisién de los registros contables.

* Proporcionar informes financieros y contables a la Direccién Financiera de consolidacién y otras

partes interesadas del Grupo.

Elaboracidn, presentacién y depdsito de Cuentas anuales en Registro Mercantil.

Legalizacién de libros contables y societarios en el registro Mercantil.

Liquidacién de Impuestos. IVA, IRPF, Sociedades...

Mantenerse actualizado en las regulaciones fiscales y contables y proponer mejoras en los

procesos de contabilidad de la compaiiia.

Tus beneficios
* Incorporacién a un proyecto estable, buen clima de trabajo posibilidad de desarrollo profesional
¢ Horario continuo

Incorporacién inmediata

Requisitos

* Formacién: Grado en Administracién y Direccién de Empresas o FP en Administracién y Finanzas
e Conocimientos: alto conocimiento en A3Com y Excel
* Experiencia: 3 afios

Contrato e Contrato indefinido
* Jornada completa

¢Te interesa?

Si estas interesado/a en unirte a nuestro equipo, por favor envia a empleo@aspronabierzo.org tu curriculum
actualizado y una carta de presentacién explicando tu experiencia relevante y por qué te gustaria trabajar con nosotros.




